
   伊勢原市見本市等出展事業補助金交付要綱 
 （趣旨） 

第１条 この要綱は、中小企業の経営力強化等に向けた企業活動を支援し、

地域産業の活性化を図るため、製品等の受発注機会の開拓や新製品・新技

術の研究開発等の事業促進を目指す市内中小企業者に対し、見本市、商談

会、展示会等（以下「見本市等」という。）の出展に要する経費の一部を

予算の範囲内において交付することに関し、伊勢原市補助金等の交付規則

（昭和５５年伊勢原市規則第１９号）に定めるもののほか、必要な事項を

定めるものとする。 

 （補助対象者） 

第２条 補助金の交付を受けることができる者（以下「補助対象者」という。）

は、中小企業者（中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）第２条に

規定する者をいう。）であって、次の各号のいずれの要件にも該当するも

のとする。 

 (1) 市内において１年以上継続して事業を営み、かつ、個人にあっては、

市内に１年以上住所を有すること。 

 (2) 市税を滞納していないこと。 

 （補助対象事業） 

第３条 補助の対象となる見本市等（以下「補助対象事業」という。）は、

当該年度に開催される国内の見本市等で、次の各号のいずれかの要件を満

たすものとする。ただし、伊勢原市が主催又は共催をする見本市等及び販

売が主目的となる即売会、物産展及び特定の団体の内部的な見本市等につ

いては、対象外とする。 

 (1) 国又は地方公共団体が主催、共催又は後援する見本市等であること。 

 (2) おおむね１００以上の出展者がある見本市等であること。 

 (3) その他市長が特に必要と認めるもの 

 （補助対象経費） 

第４条 補助の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助

対象事業に係る経費のうち、補助対象者が支払った次に掲げる費用とする。 

 (1) 小間料金等の出展費用 

 (2) 展示装飾等の会場設営費用 

 (3) 出品物等の運搬費用 

 (4) 配布資料等の作成費用 

２ 前項の規定にかかわらず、補助対象経費について国、県等から補助を受

ける場合は、その額を控除した額を補助対象経費とする。 

 （補助金の額等） 

第５条 補助金の額は、当該年度の予算の範囲内で、補助対象経費の２分の

１以内の額とし、１０万円を限度とする。 

２ 前項の規定により算出した補助金の額に千円未満の端数があるときは、

その端数を切り捨てた額とする。 

３ 補助金の交付は、当該年度内において２回までを限度とする。 

 （補助金の申請） 

第６条 補助金の交付を受けようとする補助対象者は、伊勢原市見本市等出

展事業補助金交付申請書（第１号様式）に、次に掲げる書類を添えて市長

に申請しなければならない。 

 (1) 出展書（第２号様式） 



 (2) 見本市等の開催要項等 

 (3) 会社経歴等が分かる書類 

 (4) その他市長が必要と認める書類 

２ 市長は、補助金の申請額が予算額に達した時点で受付を停止する。 

 （補助金の交付決定） 

第７条 市長は、前条第１項の規定により申請があったときは、その内容を

審査し、補助金を交付することを決定したときは、伊勢原市見本市等出展

事業補助金交付決定通知書（第３号様式。第１０条において「交付決定通

知書」という。）により通知するものとする。 

２ 市長は、補助金の交付決定に係る補助金の額の合計が予算額を超えた場

合には、予算の範囲内で交付の決定を行う。 

３ 市長は、前項の規定による審査の結果、交付しないことを決定したとき

は、伊勢原市見本市等出展事業補助金不交付決定通知書（第４号様式）に

より通知するものとする。 

 （計画変更又は中止） 

第８条 補助対象者は、前条に規定する決定後、出展内容等を変更又は中止

しようとするときは、変更内容等が確認できる書類を添えて、速やかに伊

勢原市見本市等出展事業補助金変更・中止承認申請書（第５号様式）を市

長に提出し、承認を受けなければならない。ただし、軽微な変更で市長が

認めるものについては、この限りでない。 

２ 市長は、前項の規定による申請があったときは、その内容を審査し、出

展内容等の変更又は中止を承認するときは、伊勢原市見本市等出展事業補

助金変更・中止承認通知書（第６号様式）により申請者に通知するものと

する。 

 （実績報告） 

第９条 補助金の交付決定を受けた補助対象者（以下「交付決定者」という。）

は、補助対象事業が終了したときは、速やかに伊勢原市見本市等出展事業

補助金実績報告書（第７号様式。次条において「報告書」という。）に次

に掲げる書類を添えて市長に提出しなければならない。 

 (1) 収支決算書（第８号様式） 

 (2) 補助対象経費の領収書等の写し 

 (3) 出展の様子がわかる写真 

 (4) その他市長が必要と認める書類 

 （補助金の請求） 

第１０条 交付決定者は、前条に規定する報告書を提出し補助金の交付を受

けようとするときは、伊勢原市見本市等出展事業補助金請求書（第９号様

式）に交付決定通知書の写しを添えて市長に提出しなければならない。 

 

  （補助金の返還等） 

第１１条 市長は、交付決定者が次の各号のいずれかに該当することが判明

したときは、補助金の交付決定を取り消し、既に交付した補助金があると

きは、その全部又は一部の返還を命じることができる。 

 (1) 偽りその他不正な手段により補助金の交付を受けたとき。 

 (2) この要綱の規定に違反したとき。 

 (3) 前２号に掲げるもののほか、市長が補助金の交付を不適当と認めたと

き。 



 （委任） 

第１２条 この要綱に定めるもののほか必要な事項は、市長が別に定める。 

   附 則（平成２７年３月２７日告示第３４号） 

 この告示は、平成２７年４月１日から施行する。 

   附 則（平成２８年３月１０日告示第２６号） 

 この告示は、平成２８年４月１日から施行する。 

   附 則（平成２９年３月３１日告示第６３号） 

 この告示は、平成２９年４月１日から施行する。 

附 則（令和３年８月３０日告示第２１４号） 

 この告示は、公表の日から施行する。 

 

  



第１号様式（第６条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金交付申請書  
 

年 月 日  
 

伊勢原市長 殿  
 

住所又は所在地 

事 業 所 名 

氏名又は代表者名           

 
伊勢原市見本市等出展事業補助金の交付を受けたいので、次のとおり  

申請します。  

１  出展見本市等  
名 称   

会 場   

２  開催日 (期間 )   年  月  日から    年  月  日  

３  補助対象経費  円   

４  補助金申請額  円   

５  添付資料  

□出展書（第２号様式） 

□見本市等の開催要項等 

※出展の確認ができる書類を含む 

□会社経歴等が分かる書類 

※登記簿謄本等（市内で１年以上継続して事業を営んでいる

ことを証する書類） 

□その他（                    ） 

 
※申請の審査に対する個人情報等の確認について  

同 意 書 

申請に対する審査のため、市税納付状況等の確認調査をすることに同意します。  
 

伊勢原市長 殿  
年 月 日  

 
住 所 又 は 所 在 地 
事 業 所 名 
氏名又は代表者名             



第２号様式（第６条関係）  

出 展 書 

見本市等の  
主催者  

団 体 名 等   

所 在 地   

電 話   

主催・共催・後援

の国又は地方公共

団体名  

※○を付けてください。  
（主催・共催・後援）  

予定出展者数   

準備・完了期間  年  月  日から   年  月  日まで  

出展概要  
 
※出展の目的、出

展内容（物品）、

タ ー ゲ ッ ト な

ど、出展の概要

を記載  

 

収支予算額  

収入の部 

(1) 自己資金  円   

(2) 国・県等補助金  円   

(3) 市補助金  円   

(4) その他  円   

合 計  円   

支出の部（補助対象経費） 

(1) 出展費（小間料） 円   

(2) 会場設営費  円   

(3) 運搬費  円   

(4) 資料作成費  円   

合 計  円   



第３号様式（第７条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金交付決定通知書  
 

伊勢原市指令（ ）第 号  
年 月 日  

 
住所又は所在地  
事 業 所 名  
氏名又は代表者名         様  

 

伊勢原市長        印  

 
 

年 月 日付けで申請のあった伊勢原市見本市等出展事業補

助金については、次のとおり決定したので通知します。  

１  出展見本市等  
  の名称   

２  補助金交付  
決定額                    円  

３  補助条件  

 
（１）この補助金は、伊勢原市見本市等出展事業のた

めに交付するものであり、目的以外に使用しない

こと。  
（２）偽りその他不正な方法等により補助金を受ける

などの違反等が判明したときは、補助金交付決定

が取り消され、交付された補助金の全部又は一部

の返還を命ずることができるものであること。  

 
 
 

（事務担当は、        ）  
  



第４号様式（第７条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金不交付決定通知書  
 

伊勢原市指令（ ）第 号  
年 月 日  

 
住所又は所在地  
事 業 所 名  
氏名又は代表者名         様  

 

伊勢原市長        印  

 
 

年 月 日付けで申請のあった伊勢原市見本市等出展事業補

助金の交付については、次の理由により交付しないことと決定したの  
で通知します。  

１  不交付の理由   

（教示）  
 この処分に不服があるときは、この処分があったことを知った日の翌日か

ら起算して３か月以内に、伊勢原市長に対して審査請求をすることができま

す。  
 また、この処分の取消しを求める訴えをする場合は、この処分の通知を受

けた日の翌日から起算して６か月以内に市を被告として（訴訟において市を

代表する者は、市長となります。）提起することができます。ただし、審査請

求をした場合には、この処分の取消しを求める訴えはその審査請求に対する

裁決の送達を受けた日の翌日から起算して６か月以内に提起しなければなり

ません。  
 
 

（事務担当は、        ）  
 
 



第５号様式（第８条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金変更・中止承認申請書  
 

年  月  日  
 

伊勢原市長 殿  
 
 

住所又は所在地 

事 業 所 名 

氏名又は代表者名           

 
 

年 月 日付け伊勢原市指令（ ）第 号で交付決定を受けた  
 出展内容等を次のとおり変更・中止したいので申請します。  

１  出展見本市等   

２  変 更 事 項  

３  変 更 理 由  

４  補助対象経費  
変更前  円   

変更後    円   

５  添 付 資 料  

 
  



第６号様式（第８条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金変更・中止承認通知書  
 

伊勢原市指令（ ）第 号  
年 月 日  

 
住所又は所在地  
事 業 所 名  
氏名又は代表者名         様  

 

伊勢原市長        印  

 
 

年 月 日付けで申請のあった変更・中止について審査した  
結果、次のとおり決定したので通知します。  

１  変更又は中止  □ 承認   ・   □ 不承認  

２  変更又は中止  
後の補助金額                    円  

３  補助条件  

 
（１）この補助金は、伊勢原市見本市等出展事業のた

めに交付するものであり、目的以外に使用しない

こと。  
（２）偽りその他不正な方法等により補助金を受ける

などの違反等が判明したときは、補助金交付決定

が取り消され、交付された補助金の全部又は一部

の返還を命ずることができるものであること。  

（教示）  
 この処分に不服があるときは、この処分があったことを知った日の翌日か

ら起算して３か月以内に、伊勢原市長に対して審査請求をすることができま

す。  
 また、この処分の取消しを求める訴えをする場合は、この処分の通知を受

けた日の翌日から起算して６か月以内に市を被告として（訴訟において市を

代表する者は、市長となります。）提起することができます。ただし、審査請

求をした場合には、この処分の取消しを求める訴えはその審査請求に対する

裁決の送達を受けた日の翌日から起算して６か月以内に提起しなければなり

ません。  
 

（事務担当は、        ）  



第７号様式（第９条関係）  
 

年度伊勢原市見本市等出展事業補助金実績報告書  
 

年  月  日  
 

伊勢原市長 殿  
 

住所又は所在地 

事 業 所 名 

氏名又は代表者名           

 
伊勢原市見本市等出展事業補助金に係る実績を次のとおり報告します。  

１  補助金交付額  円   

２  出展見本市等  

名 称   

会 場   

開催日  年 月 日から  年 月 日まで  

３  出 展 者 数  

４  来 場 者 数  

５  契 約 件 数 等  
契約件数  引き合い件数  

  

６  立 寄 り 人 数  延べ              人  

７  出 展 感 想 
 
※手応え、課題、

今後の取組み等

を記載  

 

８  添 付 資 料 

□収支決算書（第８号様式） 

□補助対象経費の領収書等の写し 

□出展の様子がわかる写真 

□その他 

（                ） 



第８号様式（第９条関係）  
 

収支決算書  
 
１ 収入の部                     （単位：円）  

区  分  金  額  摘  要  

自 己 資 金  円   

国 ・ 県 等 補 助 金  円   

市 補 助 金  円   

そ の 他  円   

合  計  円   

 
 
２ 支出の部                     （単位：円）  

区  分  金  額  摘  要  

出 展 費 （ 小 間 料 ）  円   

会 場 設 営 費  円   

運 搬 費  円   

資 料 作 成 費  円   

合  計  円   

 
 
  



第９号様式（第１０条関係） 

 

伊勢原市見本市等出展事業補助金請求書 

 

                         年  月  日 

 

  伊勢原市長  殿 

 

住所又は所在地 

事 業 所 名 

氏名又は代表者名         ㊞ 

 

 

  交付決定のありました伊勢原市見本市等出展事業補助金の交付を受けた

いので、関係書類を添えて請求します。 

 
 

請求金額             円  

 

振込先  
金融機関  

金融機関名            銀行・金庫・組合  

本・支店名  支店・出張所  

口 座 種 別  普通 当座  口座番号   

フ リ ガ ナ   

口座名義人   

 
注）㊞は、交付申請書と同じ印鑑で押印してください。  
 
 

【添付書類】 

□伊勢原市見本市等出展事業補助金交付決定通知書の写し 

 

 


