
伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付要綱

（趣旨）

第１条 この要綱は、伊勢原市家庭的保育事業等の設備及び運営に関する基準を定める

条例（平成２６年伊勢原市条例第１６号。以下「市条例」という。）第２７条に規定

する小規模保育事業Ａ型又は小規模保育事業Ｂ型（以下「小規模保育事業」とい

う。）のサービス水準の維持向上及び児童の処遇改善を図るため、予算の範囲内にお

いて、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金（以下「補助金」という。）を交付する

ことについて、伊勢原市補助金等の交付規則（昭和５５年伊勢原市規則第１９号。以

下「規則」という。）に規定するもののほか、必要な事項を定めるものとする。

（補助対象及び補助金の額）

第２条 補助の対象は、市内で小規模保育事業を実施する事業者とし、補助金の額は、

別表により算出する。

（申請及び提出期限）

第３条 補助金の交付を受けようとする者は、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交

付申請書（第１号様式）に、次に掲げる書類を添えて、市長が指定した期日までに提

出しなければならない。

(1) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金児童処遇改善費算出調書（第２号様式）

(2) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金検便検査実施調書（第３号様式）

(3) その他市長が必要と認める書類

（交付決定）

第４条 市長は、前条の申請があり、審査等の結果、補助金を交付すべきものと決定し

たときは、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定通知書（第４号様式）によ

り通知するものとする。

（変更交付申請）

第５条 前条の通知を受けた者が、補助金の交付申請額を変更しようとする場合は、伊

勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付申請書（第５号様式）に、次に掲げる書

類を添えて、市長が指定した期日までに提出しなければならない。

(1) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金児童処遇改善費算出調書（第２号様式）

(2) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金検便検査実施調書（第３号様式）

(3) その他市長が必要と認める書類

（変更交付決定）

第６条 市長は、前条の申請があり、審査等の結果、交付する補助金額を変更すべきも

のと決定したときは、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付決定通知書（第

６号様式）により通知するものとする。

（変更等の承認）

第７条 補助事業の内容を変更し、若しくは補助事業を中止し、又は廃止しようとする

場合は、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定事業変更（中止・廃止）承認

申請書（第７号様式）に変更の理由又は中止若しくは廃止の理由等を記載し、関係書

類を添付して市長に提出しなければならない。

２ 市長は、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定事業変更（中止・廃止）承



認申請書が提出され、審査等の結果、変更又は中止若しくは廃止すべきものと決定し

たときは、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更（中止・廃止）承認決定通知書

（第８号様式）により通知するものとする。

（補助金の交付）

第８条 補助金は、補助事業が完了した後において交付するものとする。ただし、市長

が特に必要があると認めるときは、補助事業の完了前に補助金の全部又は一部を交付

することができる。

２ 前項の規定により補助金の交付を受けようとするときは、伊勢原市小規模保育事業

運営費補助金交付請求書（第９号様式）に伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付

決定通知書又は伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付決定通知書の写しを添

えて市長に提出しなければならない。

（実績報告）

第９条 規則第１４条の規定による実績報告は、伊勢原市小規模保育事業運営費補助金

実績報告書（第１０号様式）により、当該補助事業等の完了の日から３０日を経過し

た日又は当該年度の翌年度の４月２０日のいずれか早い日までに提出しなければなら

ない。

（補助金額の確定）

第１０条 市長は、伊勢原市小規模保育事業運営費実績報告書が提出され、規則第１５

条の規定に基づいて補助金の確定を行った結果、第５条の交付決定の額（第７条の変

更交付決定を行った場合は、その額。）と確定額が相違する場合は、伊勢原市小規模

保育事業運営費補助金確定通知書（第１１号様式）により通知するものとする。

（書類の整備等）

第１１条 補助金の交付を受けた設置者は、補助事業に係る収入及び支出を明ら

かにした帳簿を備え、かつ、当該収入及び支出についての証拠書類を整備保管

するものとする。

（委任）

第１２条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、市長が別に定める。

附 則

この告示は、公表の日から施行し、平成２９年４月１日から適用する。

附 則（令和４年４月２５日告示第７７号）

この告示は、公表の日から施行する。



別表（第２条関係）

補助事業 補助金の額の算出方法 備 考

児童処遇 ○小規模保育事業Ａ型の場合 ・１月初日現在の利
改善費 算式 ｛保育士（有資格者）数－市条例第 用定員、保育士数

２９条の規定により利用定員に対し で算定
求められる保育士数÷２（１人未満 ・非常勤職員は常勤
四捨五入 ｝× 換算して計算） １０８，０００円

算式 １週間の勤
○小規模保育事業Ｂ型の場合 務時間の合計÷各
算式 ｛保育士（有資格者）数－市条例第 事業所の就業規則

３１条の規定により利用定員に対し 等で定めた常勤職
求められる保育従事者数÷２（１人 員の１週間の勤務
未満四捨五入 ｝× 円 時間数＝常勤換算） １０８，０００

値

職員検便 ○職員（非常勤を含む）が検便を実施した回 ・補助対象とする検
助成費 数に応じて算定 便の実施回数は、

算式 検便実施回数×９６０円 月２回を上限とす
る

・検便の検査項目は
赤痢・サルモネラ
属菌・腸管出血性
大腸菌に対応する
ものとする

（補足）
児童処遇改善費について、年度の途中から開設する施設については、年額を１２
月で割り、開設月数を乗じた額とする。



第１号様式（第４条関係）

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付申請書

年 月 日

伊勢原市長 殿

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金の交付を受けたいので、関係

書類を添えて申請します。

１ 交付申請額 円

２ 補助事業等の目的及び内容

３ 添付書類

（第２号様(1) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金児童処遇改善費算出調書

式）

伊勢原市小規模保育事業 （第３号様式）(2) 運営費補助金検便検査実施調書



第２号様式（第４条、第６条関係）

  　　　　　　年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金　児童処遇改善費算出調書

施設名：

１ 職員名簿 （１月１日時点）

職名 氏名 就業時間／週 保育士資格の有無 備考

時間

時間

時間

時間

時間

時間

時間

時間

時間

Ａ．保育士数
（常勤換算値①÷②）
 小数点以下切り捨て

人

２ 補助基準職員数

①利用定員
②保育士１人が保
育できる児童数

③年齢別配置人数
（①÷②）

備考

０歳 人 ３人 人 小数点第２位を切り捨て

１・２歳 人 ６人 人 小数点第２位を切り捨て

１人

人 少数点以下四捨五入

人 少数点以下四捨五入

３ 補助額
Ａ．保育士数 Ｂ．補助基準職員数 Ｃ．補助対象保育士数 補助額

（常勤換算値） （Ａ－Ｂ） （Ｃ×１０８，０００円）

補助額
の算定

人 人 人 円

上記年齢別配置人数に加えて必要な保育士（保育従事者）数

④合計

Ｂ．補助基準職員数（④÷２)

①保育士資格を有する者の
　１週間の就業時間合計

時間／週

②事業所の就業規則等で定めた
　常勤職員の１週間の労働時間

時間／週



第３号様式（第４条、第６条関係）

  　　　　　年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金 検便検査実施調書

施設名：

実施月 検査受診者名
補助額

（実施回数×９６０円）
備考

４月

５月

６月

７月

８月

９月

１０月

１１月

１２月

１月

２月

３月

合計

（補足）補助対象とする検便の実施回数は、月２回を上限とする。



第４号様式（第５条関係）

伊勢原市指令（ ）第 号

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定通知書

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年 月 日付けで申請のありました伊勢原市小規模保育事業運営費

補助金については、伊勢原市補助金等の交付規則第６条の規定に基づいて、次のと

おり決定しましたので通知します。

年 月 日

伊勢原市長 印

１ 補助金交付決定額 円

２ 交付条件

(1) 補助の対象となる事業は、 年 月 日付け申請書記載のとおり

とする。

(2) 補助事業の内容又は経費の配分の変更をしようとする場合は、速やかに市長

の承認を受けること。

(3) 補助事業を中止し、又は廃止しようとする場合は、速やかに市長の承認を受

けること。

(4) 補助の目的に反するときは、補助金等の全部又は一部の返還を命ずることが

ある。

（事務担当は、 ）



第５号様式（第６条関係）

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付申請書

年 月 日

伊勢原市長 殿

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年 月 日付けで交付決定を受けた 年度伊勢原市小規模保

育事業運営費補助金について、補助事業の内容を変更し、補助金の変更交付を受け

たいので、関係書類を添えて申請します。

１ 補助金額

（1) 変更交付申請額 円

（2) 既交付決定額 円

（3) 追加（減少）補助金額 円

２ 変更内容

３ 変更理由

４ 添付書類

（第２号様(1) 伊勢原市小規模保育事業運営費補助金児童処遇改善費算出調書

式）

伊勢原市小規模保育事業 （第３号様式）(2) 運営費補助金検便検査実施調書



第６号様式（第７条関係）

伊勢原市指令（ ）第 号

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付決定通知書

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年 月 日付けで提出されました変更交付申請書の内容を審査した

結果、次のとおり変更交付決定しましたので通知します。

年 月 日

伊勢原市長 印

１ 決定金額

（1) 変更交付決定額 円

（2) 既交付決定額 円

（3) 追加（減少）補助金額 円

２ 交付条件

(1) 補助の対象となる事業は、 年 月 日付け申請書記載のとおり

とする。

(2) 補助事業の内容又は経費の配分の変更（市長の定める軽微な変更を除く ）。

をしようとする場合は、速やかに市長の承認を受けること。

(3) 補助事業を中止し、又は廃止しようとする場合は、速やかに市長の承認を受

けること。

(4) 補助の目的に反するときは、補助金等の全部又は一部の返還を命ずることが

ある。

（事務担当は、 ）



第７号様式（第８条関係）

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定事業変更

（中止・廃止）承認申請書

年 月 日

伊勢原市長 殿

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

次のとおり伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定事業の変更（中止・廃

止）について承認を受けたいので、関係書類を添えて申請します。

１ 変更の内容

（変更前）

（変更後）

２ 変更の理由



第８号様式（第８条関係）

伊勢原市指令（ ）第 号

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更（中止・廃止）承認

決定通知書

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年 月 日付けで提出されました変更（中止・廃止）申請書の内容

を審査した結果、次のとおり承認しましたので通知します。

年 月 日

伊勢原市長 印

変更（中止・廃止）の内容

（事務担当は、 ）



第９号様式（第９条関係）

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付請求書

年 月 日

伊勢原市長 殿

住所又は

所在地

請求者名称及び

代表者氏名

㊞

交付決定のありました伊勢原市小規模保育事業運営費補助金の交付を受けたいの

で、関係書類を添えて請求します。

１ 交付決定通知額 円

２ 既交付額 円

３ 今回交付請求額 円

４ 未交付額 円

５ 添付書類

□伊勢原市小規模保育事業運営費補助金交付決定通知書の写し

□伊勢原市小規模保育事業運営費補助金変更交付決定通知書の写し

（注）上記のいずれかにレ印を付けてください。



第１０号様式（第１０条関係）

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金実績報告書

年 月 日

伊勢原市長 殿

住所又は

所在地

請求者名称及び

代表者氏名

交付決定のありました伊勢原市小規模保育事業運営費補助金に係る実績を次のと

おり報告します。

１ 交付決定額 円

２ 実 績 額 円

３ 不 要 額 円



第１１号様式（第１１条関係）

伊勢原市指令（ ）第 号

年度伊勢原市小規模保育事業運営費補助金確定通知書

住所又は

所在地

申請者名称及び

代表者氏名

年 月 日付けで提出されました実績報告書を審査しました結果、

次のとおり確定しましたので通知します。

年 月 日

伊勢原市長 印

１ 補助金交付（変更交付）決定額 円

２ 補助金確定額 円

（事務担当は、 ）


