
伊勢原市戸籍届書の持参者に対する本人確認事務処理要綱 

（目的） 

第１条 この要綱は、戸籍法（昭和２２年法律第２２４号）の定めるところによる届書（以

下単に「届書」という。）を持参した者（以下「持参者」という。）の本人確認を行う

ことにより、第三者による虚偽の戸籍届出を防止し、市民の個人情報を保護するととも

に、戸籍の記録の正確性を確保することを目的とする。 

（対象とする届出の範囲） 

第２条 市長は、婚姻、協議離婚、養子縁組及び養子離縁（家庭裁判所の許可を要するも

のを除く。）の届出があった場合、届書の持参者の本人確認を行うものとする。 

（持参者の本人確認方法）「平成２７年度通知カード・個人番号カード関連事務の委任

に係る交付金」の支払い 

第３条 市長は、届書の持参者に対し、運転免許証、旅券等の届書の持参者の氏名等が記

載されている書面（以下「確認資料」という。）の提示を求めることにより、本人確認

を行うものとする。 

２ 本人確認資料の範囲については、伊勢原市印鑑条例施行規則（昭和５２年伊勢原市規

則第１８号）第２条の規定を準用する。 

３ 市長は、届書の持参者の本人確認ができない場合又は伊勢原市の執務時間を定める規

則（平成元年伊勢原市規則第１４号）第１条に規定する市の執務時間外に届書を受領し

た場合は、持参された届書について、戸籍法及びその他政令等に定める審査を行った上、

届書を受理した旨の書面（第１号様式。以下「戸籍届出受理連絡書」という。）を、当

該届書に記載された届出人（以下単に「届出人」という。）に対して送付するものとす

る。この場合において、市長は、届書の持参者に対し、戸籍届出受理連絡書を届出人に

対して送付する旨を告げるものとする。 

 （本人確認の記録） 

第４条 市長は、本人確認の事務処理については、戸籍届出本人確認票（第２号様式）に

必要事項を記入して行う。 

（記録の保存年限） 

第５条  この要綱により作成した書類の保存期間は、１年とする。 

附 則（平成２７年１０月６日告示第１２４号） 

この告示は，公表の日から施行する。 

 



第１号様式（第３条関係） 

  年  月  日 

                        〒２５９－１１８８ 

                        神奈川県伊勢原市田中３４８番地 

            様 

                        神奈川県伊勢原市長     
 

お 知 ら せ 
 

 あなたからの戸籍届出については、次のとおり受理されました。 

 

１  受理年月日        年  月  日 

 
２  事 件 名    

 
３  届出人氏名 

 
４  届出事件本人氏名 

 
 

このお知らせは、届出事件の御本人以外の方から届出があった場合や、御本人確認書類をお持ちでなかった場

合に、虚偽の届出の早期発見のため御本人に通知するものです（戸籍法第２７条の２第２項） 
 

（事務担当は、     電話      内線  ） 

 



 

第２号様式(第４条関係) 

届  出  本  人  確  認  票 

届出日       年   月   日  確認者サイン    

届出の種類  ☐婚姻   ☐養子縁組   □認知   □離婚   □養子離縁 

届 出 人 確 認 来 庁 通 知 年 月 日 担 当 

夫   養父 

☐運転免許証 

☐パスポート 

☐顔写真入り証明 

（個人番号カード・住基カード） 

☐その他(         ) 

有・無 有・無   年  月  日  

 妻   養母 

☐運転免許証 

☐パスポート 

☐顔写真入り証明 
（個人番号カード・住基カード） 

☐その他(         ) 

有・無 有・無   年  月  日  

 養子  親権者 母・父 

☐運転免許証 

☐パスポート 

☐顔写真入り証明 
（個人番号カード・住基カード） 

☐その他(         ) 

有・無 有・無     年  月  日  

 養女  親権者 母・父 

☐運転免許証 

☐パスポート 

☐顔写真入り証明 
（個人番号カード・住基カード） 

☐その他(         ) 

有・無 有・無     年  月  日  

認知者 

☐運転免許証 

☐パスポート 

☐顔写真入り証明 
（個人番号カード・住基カード） 

☐その他(         ) 

有・無 有・無     年  月  日  

使者  続柄（     ） 

氏 名              

住 所                      

確認書類 ☐免  ☐パ  ☐顔写真入り証明（個人・住基）  ☐その他(      ) 

備 考 

 


