参考資料６

加算（減算）等届出一覧表（提出方法・必要書類）
【第１号訪問事業】
１　届出が必要な加算（減算）の内容、提出方法、必要書類
○  次の内容の加算（減算）を算定しようとする場合は、事前に市への届出が必要です。（届出をしないと、サービスを提供しても報酬は支払われません。）

○　市の実地指導等の結果として加算の体制が変更となる場合においても、改めて市宛に必要書類を提出して下さい。
	内容
	必要書類
	備　考

	
	届出用紙
	添付書類
	

	１　サービス提供責任者体制減算（減算の解消）
	・体制等に関する届出書
・体制等状況一覧表

・加算届管理票
	・チェック表
・資格証の写し
・サービス提供責任者の変更届書類※

・運営規程（料金表含む）

・返信用封筒
	※届出に際し、サービス提供責任者の変更・増員・減員が発生した場合のみ。
減算の算定時期は、届出の日にかかわらず、減算すべき月から算定開始となる。

	新
たに加算を算定する
	２　特別地域加算
	
	・チェック表及び誓約書
	

	
	３　中山間地域等における小規模事業所加算
	
	
	

	
	４　介護職員処遇改善加算
	
	・チェック表及び誓約書

・勤務形態一覧表

・資格証の写し
・運営規程（料金表含む）
・返信用封筒
	勤務形態一覧表は加算算定月のもの。

加算サービス提供者のみ記載。

	５　上記加算の取り下げ
	
	・返信用封筒
	


２　届出時期
算定開始月の前月１５日が締切りです。（例：平成２９年５月１日から加算を算定しようとする場合　　　　→　平成２９年４月１５日までに届出）

３　郵送の際の留意点
· 返信用封筒は、定形封筒に８２円切手を貼って、返信先の宛名を明記のうえ、同封してください。

○郵送の際の手順
1 必要書類の作成

2 ①の事業所控えをとる　→　保管

3 ①を下記に郵送する。（郵送用ラベルを活用してください。）

〒　２５９－１１８８　伊勢原市３４８番地
伊勢原市介護高齢福祉課高齢者支援係　行
４　加算届の受理書について

○受理書は、再発行できませんので、控えの書類と合わせてきちんと保管してください。
〔この受理書は、市が届出を受理したことを示す唯一の書類となります。〕

○受理書は、同封された返信用封筒にて返送します。

○加算届管理票の添付がないと受理票を発行できませんので、必ず添付してください。

○介護情報サービスかながわの掲載情報の変更は、原則処理月の翌月からですが、月末処理の場合、システム更新の関係から、翌々月以降になることがあります。

☆郵送用ラベル　　こちらをコピーの上、使用されると便利です。

　　　〒　２５９－１１８８　　伊勢原市田中３４８番地
　　　　　　伊勢原市保健福祉部介護高齢福祉課（高齢者支援係）　行
＜加算届在中＞
