
下落合自治会 個人情報の取扱に関するマニュアル
平成 29年 4月 30日 施行

1 目 的
このマニュアルは、下落合 白治会 (以下、本会 とい う)が保有する本会会員のlEl人

情報の適正な取 り扱いと事業の円滑な運営を図り、会員 fEl人の権利利益を保護す
る

ことを目的とする。

2 責 務
本会は、fEl人情報保護に関する法令等を遵守するとともに、自治会活動にお

いて

個人情報の保護に努めるものとする。

3 周 知
lEl人情報取 り扱いの方法は、総会資料及び回覧等で周知する。

4 個人情報の取得
前項の個人情報 とは、「下落合 白治会構成員同意書」及び

「自治会への人会届」

「自治会からの退会届」等とし、本会に提出された次の事項を記
したものである。

氏名 (家族、同居人を含む )。 住所・電話番号
。その他、必要とするもので同意を

得た事項

5 個人情報の利用
取得 した個人情報は、次の目的に沿つた利用をするも

のとするc

(1)会費請求、管理、その他文書の送付等

(2)自 治会員名簿の作成

(3)防災・防犯のための活動

(4)安否確認や相互扶助等、福祉のための活動

6管 理
個人情報は、会長又は会長が指定する役員が保管し、適正に管理するも

のとする。

また、不要となつた個人情報は、会長立ち会いのもとで適正か
つ速やかに廃棄する

ものとする。


