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１．１ ログイン 

 

 

 

  ログインの前に 

 

 

 

 

 

  ログイン情報入力 

※ 画像は開発中の画面です。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アカウントの登録をしてログインをすることで、抽選や予約の申込を行うことができ

ます。 

 

1. 利用者番号 

利用者カードに記載のカード番号（ログイン ID）を入力してください。 

2. パスワード 

自身で設定したパスワードを入力してください。 

3. パスワード再設定へ 

利用者番号とメールアドレスを入力し、登録したメールアドレス宛にパスワード再

発行通知を送付します。 

4. ログイン ID 通知へ 

パスワード、メールアドレスを入力し、登録したメールアドレス宛にログイン ID

（利用者番号）を送付します。 

 

アカウントの登録がお済みでは無い場合、先にアカウント登録の手続きを行ってくださ

い。 

なお、施設案内・室場案内を参照する場合や、空き施設の検索を行う場合にはログインは

必要ありません。 
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１．２ 初回ログインについて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画像は開発中の画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

パスワード再設定 

利用者アカウントのパスワードを再設定できます。 

※システム切り替え後の初回ログイン時は、この設定が必要となります。 

1. 利用者番号 

利用者カードに記載のカード番号（ログイン ID）を入力してください。 

2. メールアドレス 

登録したメールアドレスを入力してください。 

3. 送信 

全ての項目を入力したら【送信】ボタンをクリックしてください。 

入力されたメールアドレス宛に、パスワード再設定メールが発信されます。 

 

パスワード再設定メールの URL から新しいパスワードの再設定を行ってください。 

パスワード再設定メールが届かない場合、以下の可能性があります。 

・迷惑メールフィルター等によりメールが届いていない。 

・入力した項目が間違っている。 

・1 日の再設定回数を超えている。 
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２．１ 施設一覧・検索 

 

 施設の一覧・検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画像は開発中の画面です。 

空き施設の検索が行えます。 
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1. 絞り込み条件 

利用目的・施設名・利用日時等を入力し、施設を検索します。 

「目的・施設」項目は必須入力です。 

 

選択した「目的・場所」を削除する場合、削除したい条件の横に表示されて

いる×ボタンをクリックしてください。 

 

2. ほかの条件検索 

地区・日時の詳細等より詳しく検索条件を指定できます。 

 

3. 全室場の空きを比較 

検索結果に表示された全ての室場の、1 か月分の各日の空き状況を表示しま

す。（比較可能な室場数に制限があります。） 

 

4. HP 

施設のホームページへ遷移します。 

 

5. 空き状況(施設) 

施設の空き状況を月別で表示します。 

 

6. 案内 

施設案内を表示します。 

 

7. 空き状況(室場) 

室場の空き状況を月別で表示します。 

 

8. 施設利用許可 

利用許可が必要な施設は予約申込・抽選申込の前に施設利用許可申込を行う

必要があります。 

【申込する】ボタンから施設利用許可申込が行えます。 

 

9. 空き状況を比較 

選択している室場の、1 か月分の各日の空き状況を表示します。（選択可能

な室場数に制限があります。） 
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２．２ 空き状況 

   施設の空き状況 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画像は開発中の画面です。 

施設の空き状況の確認が行えます。 
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1. お気に入り 

表示している施設の空き状況をお気に入りに登録します。 

「絞り込み」で設定した条件も一緒に保存されます。 

 

2. 絞り込み 

表示する空き状況の絞り込みを行います。 

 

3. 日付を選択 

申込を行いたい日付を選択し、時間帯ごとの空き状況を確認します。 

 

4. コマを選択 

予約申込する時間帯のコマを選択します。 

 

5. 確認 

選択済みのコマの申込に進みます。 

ここから予約申込や抽選申込の画面に進みます。 
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３．１ 予約申込 

  内容入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画像は開発中の画面です。 

予約申込内容の入力が行えます。 
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1. 利用目的 

「利用目的」を選択します。 

2. 利用人数 

「利用人数」を入力します。 

3. 必須マーク 

その他必須マークが表示されている項目を入力します。 

4. 備品を追加 

備品を使用する場合、【備品を追加】ボタンをクリックして備品を選択しま

す。 

 

・取消不可マークが表示されている備品は、予約時に必ず借りる必要 

 のある備品です。 

5. 支払方法へ 

入力が完了したら、【支払方法へ】ボタンをクリックします。 

6. 〇番をコピー 

複数の予約を同時に申込む場合、既に入力済みの予約の一部情報をコピーす

ることができます。 

7. ✖ボタン 

複数の予約を同時に申込む場合、×ボタンをクリックし、申込を取消するこ

とができます。 
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  支払方法 

 

※画像は開発中の画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支払い方法の選択が行えます。 

 

1. 支払い方法 

「支払方法」を選択します。 

 

2. 確認 

支払い方法の選択が完了したら【確認】ボタンをクリックします。 
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  確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画像は開発中の画面です 
 
 
 
 
 

申込内容の確認が行えます。 

 

1. 注意事項の確認 

注意事項を確認し、チェックします。 

 

2. 申込確定 

申込内容の確認後、【申込確定】ボタンをクリックします。 

 

・【注意事項を確認しました】をチェックすると【申込確定】ボタンが押せ

るようになります。 

・入力内容を修正する場合、【修正する】ボタンから修正したい画面を選択

します。 
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  完了 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画像は開発中の画面です。

予約申込が完了しました。 
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３．２ 抽選申込 

  内容入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画像は開発中の画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

抽選申込内容の入力が行えます。 

 

1. 利用目的 

「利用目的」を選択します。 

 

2. 利用人数 

「利用人数」を入力します。 

 

3. 確認 

入力が完了したら【確認】ボタンをクリックします。 
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  確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画像は開発中の画面です。 

申込内容の確認が行えます。 
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  完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 画像は開発中の画面です。

1. 申込方法の確認 

複数の抽選を同時に申し込む場合、【一つの受付番号にまとめて申し込む】

にチェックします。 

別の抽選を 1 つの受付番号にまとめることができます。 

一つの受付番号の抽選申込は、当落結果が全て同じになります。 

 

・複数のコマが全て当選した場合にのみ利用する場合は、【一つの受付番号

にまとめて申し込む】にチェックします。 

・複数のコマのどれかが当選した場合に利用する場合は、【一つの受付番号

にまとめて申し込む】にチェックしません。 

2. 注意事項の確認 

注意事項を確認し、チェックします。 

3. 申込確定 

申込内容の確認後、【申込確定】ボタンをクリックします。 

 

・【注意事項を確認しました】をチェックすると【申込確定】ボタンが押せ

るようになります。 

・入力内容を修正する場合、【修正する】ボタンから修正したい画面を選択

します。 

 

抽選申込が完了しました。 
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そのほかの機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

公共施設予約システム 

利用者向け操作説明会 配布資料 

 

【お問い合わせ】 

企画部デジタル・行政経営課 

０４６３－９４－４５５０ 

 

※操作方法については、市ホームページに掲載の 

  利用者操作マニュアルをご確認ください。 

 

（市公式ホームページ） 

 


	【配布用】施設利用者操作説明書.docx

