
伊勢原市小規模契約希望者随時登録
、、、、

申請要領 

 

1. 対象となる契約 
１契約金額が次のものが対象となります。 

① 工事請負：２００万円以下 ②修繕請負：１００万円以下 
③委託：１００万円以下 ④物品の買入れ：１５０万円以下 
⑤物品の売払い：５０万円以下 

 

2. 登録できる方［ 次の(１) ～ (６) すべての条件を満たす方］ 
(1) 伊勢原市内に本店(社)を有する方(法人事業者及び個人事業者)で、申請時に同種の営

業を引き続き営んでいる期間が１年以上の方。 
※ ただし、個人事業者若しくは法人事業者で構成される組織又は個人事業者及び法

人事業者で構成される組織を除きます。 
(2) 「かながわ電子入札共同システム」の県市町村共同受付による入札参加資格登録をし

ていない方 
※ ただし、県市町村共同受付による入札参加資格登録をしていない業種については、

登録できるものとします。 
県市町村共同受付への登録 本市に登録することができる業種 

なにも登録していない 「工事(修繕)請負」、「業務委託」、「物品売買」 
「工事」 「業務委託」、「物品売買」 
「工事」、「委託」 「物品売買」 
「工事」、「委託」、「物品」 登録できません。 

(3) 伊勢原市税を滞納していない方(「滞納のない証明書」の提出) 
※ 上記証明書は市民税課(市役所１階)で申請、交付を受けてください。申請書は市

民税課窓口または市ホームページで入手できます。 
(4) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない方 

※ 地方自治法施行令第１６７条の４とは？ 
  ◆ 契約を締結する能力を有しない方及び破産者で復権を得ていない方 
  ◆ 契約の履行に際し、故意に粗雑にしたり、品質・数量等に不正を行った方 
  ◆ 契約に伴う行為を妨げたり、不当の利益を得るために連合した方 
  ◆ 正当の理由なく契約を履行しなかった方 など 

(5) 官公署等の許可、認可及び登録等を必要とする営業にあっては、当該許可等を受けて
いる方(その資格を有する証明書の写しを添付。ただし、建設業の許可は不要です。） 

(6) 伊勢原市暴力団排除条例（平成２３年伊勢原市条例第１２号）第２条第２号に掲げる
暴力団、同条第４号に掲げる暴力団員等若しくは同条第５号に掲げる暴力団経営支配
法人等又は同条例第７条に規定する暴力団員等と密接な関係を有すると認められる
者に該当しないもの 



 

 

3. 申請書類配付・受付場所及び受付期間 
(1) 配付場所：伊勢原市役所 契約検査課 (３階)、市ホームページ 
(2) 受付場所：伊勢原市役所 契約検査課 (３階)（郵送による提出も可） 
(3) 受付期間：随時（土、日、祝日、年末年始及び令和１０年２月１日～３月３１日は除

     く） 
(4) 受付時間：午前８時３０分から午前１１時３０分まで、午後１時から午後４時３０分

     まで 
 

4. 提出書類 
番号 提出書類 摘要 

１ 伊勢原市小規模契約 
希望者登録申請書 

 記入例に従って作成してください。 

２ 受注希望業種登録票 記入例に従って作成してください。 

３ 滞納のない証明書  法人 
 

 法人市民税、固定資産税・都市計画税、 
 軽自動車税 

 個人 
 

 市県民税、固定資産税・都市計画税、 
 国民健康保険税、軽自動車税 

４ 商業登記簿謄本 
(写し可) 

 法人の方 
 

５ 営業を証明するもの 
(写し可) 

 個人の方 
 確定申告書の写し など 

６ 代表者の印鑑証明書 
(写し可) 

 法人  法務局で発行される「印鑑証明書」 
 個人  市役所で発行される「印鑑登録証明書」 

７ 免許、許可及び 
登録通知書(写し可) 

 別表「許可等証明書の一例」を参照。 
 必要書類がある場合に提出してください。 

８ 返信用はがき 
 

表面に住所、氏名等を記入し提出してください。 
 登録結果通知に使用します。 

 

5. 登録の有効期間 
登録手続きを行った月の翌々月から令和１０年３月３１日まで 
(例：５月１０日に随時登録の手続き → ７月１日から有効) 
 

6. 問い合わせ先 
伊勢原市役所 契約検査課 (３階) ９４－５０３０(直通) 



 

 

7. 登録業種発注方法 
発注は、市役所及び関係出先機関の各担当課から直接行われ、契約検査課を経由しま

せん。原則として複数の業者との見積競争により、最も低価格の見積書を提出した方と
契約することとなります。なお、発注課から見積を依頼されたときは、速やかに見積書
を発注課に提出してください。都合により辞退することは自由ですが、辞退する場合は
必ず発注課に連絡(電話可)をお願いします。 

 

8. 登録者の取扱い 
(1) この登録申請をした方は、「伊勢原市小規模契約希望者登録名簿」に登載し、市の担

当課が、対象となる契約を発注する際の選考対象となります。ただし、見積参加や契
約を約束するものではありません。 

(2) 登録名簿は、市の担当課に周知するとともに、閲覧等により一般にも公開しますので、
あらかじめ御了承の上、申請してください。 

 

9. 下請けの禁止 
請け負った契約は、丸投げなどの一括下請けはできません。受注希望業種については、

自ら施工(履行)できる業種を記載してください。 
 

10. 代金の支払 
代金の支払いは、検査及び検収に合格した後、請求書の提出に基づき、原則として口

座振替の方法によりお支払いします。なお、支払期間は、正当な請求を受けた日から 
３０日以内となりますが、これにより難いときは４５日以内となります。前払金、中間
払金はありません。 

 

11. 登録事項の変更 
申請事項に変更が生じた場合は、「伊勢原市小規模契約希望者登録変更届」により、

遅滞なくその旨を届け出てください。 
 

12. 法令等の遵守 
この申請に基づく契約の履行に当たっては、関係法令及び伊勢原市契約規則に反する

行為を行ってはなりません。登録者に不正・不誠実な行為等があった場合には、登録を
取り消す場合があります。 

 
 



コード 内 容 コード 内 容 コード 内 容

１０１ 土木 ２０１ 清掃業務 ３０１ 寝具・衣類
側溝、路面修繕など

１０２ 建築 ２０２ 電気・機械・空調保守業務 ３０２ 薬品
木造建築物修繕など

１０３ 内装 ２０３ 害虫駆除・消毒業務 ３０３ 食品
天井、床修繕など

１０４ 外構 ２０４ 樹木伐採・草刈業務 ３０４ 靴
ﾌﾞﾛｯｸ･ﾌｪﾝｽ･ﾚﾝｶﾞ･ﾀｲﾙ修繕など

１０５ 畳 ２０５ 運搬業務 ３０５ 運動用具
表替など

１０６ 建具 ２０６ 会場設営 ３０６ 金物・雑貨
扉、ｻｯｼ、襖修繕など

１０７ 電気 ２０７ 写真撮影 ３０７ 楽器
電気設備修繕など

１０８ 管 ２０８ 保険業務 ３０８ 車両用部品
給排水衛生、空調設備修繕など

１０９ 造園 ２０９ クリーニング業務 ３０９ 写真・映像
簡易な植栽工事など

１１０ 塗装 ２１０ その他 ３１０ 事務用品
屋根等の塗装など

１１１ 機械設備 ３１１ 燃料

１１２ ガス設備 ３１２ 機械器具

１１３ 車両修繕 ３１３ 電気器具
点検・車検・板金塗装など

１１４ その他 ３１４ 看板・標識
上記以外の修繕等

３１５ 消防器具

３１６ 原材料

３１７ 園芸用品・生花

３１８ ガラス

３１９ その他

種別 備考
車両 道路運送車両法

清掃

運送請負 道路運送法
貨物自動車運送事業法

ｸﾘｰﾆﾝｸﾞ クリーニング業法

薬品 薬事法
毒物劇物取締法
薬事法

食品

燃料
揮発油販売法
高圧ガス取締法

医薬品販売業許可書
毒物劇物一般販売業登録票
薬局開設許可証

食品販売業登録票

危険物等取扱営業許認可証
揮発油販売業登録通知書
高圧ガス販売営業許可書
液化石油ガス販売事業許可証

許可等証明書
自動車分解整備事業認定書
指定自動車整備事業指定書

建築物環境衛生一般管理業登録証明書
建築物清掃業登録証明書
建築物環境衛生総合管理業登録証明書
建築物飲料水貯水槽清掃業登録証明書

一般自動車運送事業免許状
貨物自動車運送事業許可書
クリーニング業届出済証

工事(修繕)請負 業務委託 物品売買
業種コード

許可等証明書の一例

別表



伊勢原市小規模契約希望者登録申請書 

 

令和  年  月  日 

  伊 勢 原 市 長 殿 

 

                                      〒 ２５９－１１   （7 桁） 

            住所(所在地) 

            フ リ ガ ナ 

        申請者 商号又は名称 

            代表者職氏名                   印※ 

                                              ※法人は登記印、個人は実印を押印 

 

  令和８・９年度において、伊勢原市が発注する小規模契約に係る登録資格の審査を申請し

ます。また、資格審査を受け登録した後、業者選考のために経営・納税等の現況把握を伊勢

原市が必要としたときは、書類提出及び関係公簿の調査をすることに同意します。 

 なお、この申請書及び添付書類のすべての記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

希望業種 
 
(□をﾁｪｯｸ) 

 
□ 工事(修繕)請負 
 

 
□ 業 務 委 託 
 

 
□ 物 品 売 買 
 

電話番号    － ＦＡＸ番号    － 

創  業       年  月  日 営 業 年 数               年 

 

使用印鑑 

 

 

 

 

※見積書、請求書、 

  契約書(請書)等に 

  使用する印鑑 

添付書類（該当するものにチェック） 

□受注希望業種登録票 

  □滞納のない証明書（※伊勢原市役所１階・市民税課で申請・交付) 

□商業登記簿謄本（写し可）≪法人の方≫ 

  □営業を証明するもの（写し可）≪個人の方≫ 

  □代表者の印鑑証明書（写し可） 

≪法人の方：印鑑証明書≫≪個人の方：印鑑登録証明書≫ 

  □免許、許可及び登録通知書（写し可）≪必要な場合のみ≫ 

    （                                 ） 

  □返信用はがき（表面に住所、氏名等を記入） 



受 注 希 望 業 種 登 録 票 

 

 

商号又は名称：                      

 

１．別紙を参照し、登録を希望する業種表にコードを記入してください。 

２．主な内容は、コードの中で取扱いできる内容と得意とする内容を記入してください。 

３．履行に際して、許可・免許等が必要な業種は、それらの名称等を備考欄に記入し、 

 許可・免許等の写しを添付してください。また、主な内容欄に記入しきれないときは 

 備考欄を利用することも可能です。 

 

業 種 名 工事(修繕)請負  

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。) 

１   

２   

３   

備考 

 

 

 

 

 

業 種 名 業 務 委 託  

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。) 

１   

２   

３   

備考 

 

 

 

 

 

業 種 名 物 品 売 買  

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。) 

１   

２   

３   

備考 

 

 

 

 



伊勢原市小規模契約希望者登録変更届 

 

                              年   月   日 

 

 伊 勢 原 市 長  殿 

 

                                                 〒 ２５９－１１   (７桁) 

 

                 所 在 地 
 
                 商号又は名称 
 
                 代表者職氏名                

 

次のとおり変更したいのでお届けします。 

 

１ 登録内容の変更 

    ①商号又は名称  ②組織  ③代表者  ④本社所在地  ⑤ＴＥＬ(ＦＡＸ) 

   ⑥実印  ⑦その他(                           ) 

 

変更事項 

 

新 

 

旧 

 

変更(登記)年月日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 添付書類 

  ①・②・③・④ ……………… 登記簿謄本又は抄本(コピー可) 

    ①・②・③・④・⑥ ………… 代表者印鑑証明書(コピー可) 

 

２ 使用印鑑の変更 

 

新 

 

旧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



伊
勢
原
総
合

代
表
者
之
印

伊
勢
原
総
合

代
表
者
之
印

 伊勢原市小規模契約希望者登録申請書

 

 令和　 年 月 日８ 　４ １５

 　　伊 勢 原 市 長　殿

 

                                      〒 ２５９－１１ 　（7桁）８８

 　　　　　　　　　　　　住所(所在地) 　 伊勢原市田中３４８

 　　　　　　　　　　　　   　フ リ ガ ナ イセハラソウゴウギョウセイサービス

 　　　　　　　　申請者　商号又は名称  　有限会社伊勢原総合行政サービス

 　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　 　　　印代表取締役　伊勢原　伊勢子　 ※

 　　　　　　　　　　　　          　　　　　　　　　　　　　       　　　 ※法人は登記印、個人は実印を押印

 

  令和８・９年度において、伊勢原市が発注する小規模契約に係る登録資格の審査を申請し

ます。また、資格審査を受け登録した後、業者選考のために経営・納税等の現況把握を伊勢

 原市が必要としたときは、書類提出及び関係公簿の調査をすることに同意します。

 　なお、この申請書及び添付書類のすべての記載事項は事実と相違ないことを誓約します。

    希望業種
     □工事(修繕)請負 □業 務 委 託 □物 品 売 買

(□をﾁｪｯｸ)

９０－９９９９ ９０－９９９９電話番号 　 ＦＡＸ番号 　

Ｓ５６年　４月　１日 ４４年創　　業 営業年数           

           ※見積書、請求書、

  使用印鑑     契約書(請書)等に

  使用する印鑑

 添付書類（該当するものにチェックしてください ）。

 □受注希望業種登録票

 □滞納のない証明書（※ で申請・交付)伊勢原市役所１階・市民税課

 　　□商業登記簿謄本（写し可）≪法人の方≫

 　　□営業を証明するもの（写し可）≪個人の方≫

 　　□代表者の印鑑証明書（写し可）

 　　　　≪法人の方：印鑑証明書≫≪個人の方：印鑑登録証明書≫

 　　□免許、許可及び登録通知書（写し可）≪必要な場合のみ≫

 　　　　（ ）建築物飲料水貯水槽清掃業登録証明書、毒劇物取り扱い登録票、医薬品販売業許可書

 　　□返信用はがき（ ）表面に住所、氏名等を記入

［記入例］



 受 注 希 望 業 種 登 録 票
 

 

 商号又は名称：有限会社伊勢原総合行政サービス

 

 １．別紙を参照し、登録を希望する業種表にコードを記入してください。

 ２．主な内容は、コードの中で取扱いできる内容と得意とする内容を記入してください。

 ３．履行に際して、 は、それらの名称等を し、許可・免許等が必要な業種 備考欄に記入

 　 してください。また、主な内容欄に記入しきれないときは許可・免許等の写しを添付

 　備考欄を利用することも可能です。

 

業 種 名 工事(修繕)請負

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。)

１０４ ブロック・レンガ塀、ネットフェンスの設置や修繕１  

１０９  低中木の植栽や移設２

３

備考

 

 

業 種 名 業 務 委 託

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。)

２０１  飲料水貯水槽清掃１

２０３  病害虫の駆除・消毒２

３

 備考

   ・建築物飲料水貯水槽清掃業登録証明書

・毒劇物取り扱い登録票  

 

 

業 種 名 物 品 売 買

№ コード 主な内容(得意とする内容等を記入してください。)

３０２ 薬品の販売１   

２

３

 備考

・医薬品販売業許可書  

［記入例］


