
伊勢原市 

い せ は ら し

パートタイム会計年度任用職員 

ぱ ー と た い む か い け い ね ん ど に ん よ う し ょ く い ん

（障がいのある方対象） 

しょう か た た い し ょ う

募集案内 

ぼ し ゅ う あ ん な い

 

募集する職種と仕事の内容、受験資格など 
ぼ し ゅ う しょくしゅ し ご と な い よ う じ ゅ け ん し か く

募集する職種と採用予定人数  
ぼ し ゅ う し ょ く し ゅ さ い よ う よ て い に ん ず う

一般事務員（パートタイム会計年度任用職員）１名程度 
い っ ぱ ん じ む い ん ぱ ー と た い む か い け い ね ん ど に ん よ う しょくいん め い て い ど

仕事の内容  
し ご と な い よ う

Ø ＰＣを使用したデータ入力業務 
し よ う で ー た にゅうりょく ぎ ょ う む

Ø 文書の電子化 
ぶ ん し ょ で ん し か

Ø その他庶務の事務補助業務 
そ の た し ょ む じ む ほ じ ょ ぎ ょ う む

Ø 他部署に赴いてのサポート業務など 
た ぶ し ょ おもむ ぎ ょ う む

受験資格  
じ ゅ け ん し か く

Ø 障害者手帳等の交付を受けている方 
し ょうがいしゃ て ち ょ う と う こ う ふ う け て か た

※障害者手帳等とは、身体障害者手帳、療育手帳、児童相談所等が発行した知的
しょうがいしゃ て ち ょ う と う し ん た い しょうがいしゃ て ち ょ う り ょ うい く て ち ょ う じ ど う そ う だ ん じ ょ と う は っ こ う ち て き

障害の判定書及び精神障害者保健福祉手帳です。 
しょうがい は ん て い し ょ お よ び せ い し ん し ょうがいし ゃ ほ け ん ふ く し て ち ょ う



※次のいずれかに該当する場合は、受験できません。 
つ ぎ が い と う ば あ い じ ゅ け ん

（１）拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな
こ う き ん け い い じ ょ う け い し ょ し っ こ う お わ る ま た し っ こ う う け る

くなるまでの者 
も の

（２）伊勢原市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しな
い せ は ら し しょくいん ちょうかいめんしょく し ょ ぶ ん う け と う が い し ょ ぶ ん ひ ２ ね ん け い か

い者 
も の

（３）日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を
に ほ ん こ く け ん ぽ う せ こ う ひ い ご に ほ ん こ く け ん ぽ う ま た も と せ い り つ せ い ふ

暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
ぼ うり ょく は か い しゅちょう せ い と う そ の た だ ん た い け っ せ い ま た か に ゅ う も の

 

勤務条件  
き ん む じょうけん

身分  
み ぶ ん

地方公務員法第２２条の２第１項第１号に掲げる会計年度任用職員 
ち ほ う こ う む い ん ほ う だい　　　　　じょう の だ い １ こ う だ い １ ご う か か げ る か い け い ね ん ど に ん よ う しょくいん

任期  
に ん き

令和９年１月１日から令和９年３月３１日まで 
れ い わ ね ん が つ 　 に ち れ い わ ねん 　 が つ 　    に ち

採用後、原則として１月間は条件付採用期間とします。 
さ い よ う ご げ ん そ く １ つ き か ん じょうけんつき さ い よ う き か ん

勤務地  
き ん む ち

伊勢原市役所　総務部　職員課（本庁舎内３階） 
い せ は ら し や く し ょ そ う む ぶ し ょ く い ん か ほんちょうしゃな い   か い

勤務形態  
き ん む

週１６．５時間勤務　（月・火・木の週３日勤務） 
しゅう じ か ん き ん む げ つ か も く しゅう か き ん む

午前９時３０分から午後４時まで（土日休日及び別に規定する曜日を除く） 
ご ぜ ん ふ ん ご ご じ ど に ち きゅうじつ お よ び べ つ き て い よ う び の ぞ く

※休憩１時間（正午から午後１時まで） 
きゅうけい じ か ん し ょ う ご ご ご と き

所定勤務時間を超える勤務はありません。 
し ょ て い き ん む じ か ん こ え る き ん む



報酬等  
ほ う し ゅ う な ど

時給１，２８０円（令和８年１０月１日現在） 
じ き ゅ う え ん れ い わ ね ん が つ た ち げ ん ざ い

この他、期末手当、通勤に係る費用弁償などの支給があります。 
ほ か き ま つ て あ て つ う き ん か か る ひ よ う べんしょう し き ゅ う

社会保険等  
し ゃ か い ほ け ん と う

健康保険法、厚生年金保険法及び雇用保険法の定めるところにより、加入要件を満たす場合
け ん こ う ほ け ん ほ う こ う せ い ね ん き ん ほ け ん ほ う お よ び こ よ う ほ け ん ほ う さ だ め る か に ゅ う よ う け ん み た す ば あ い

はそれぞれ加入します。 
か に ゅ う

再度の任用について 
さ い ど に ん よ う

年度終了後、人事評価結果等により公募によらず再度任用される場合があります。なお、再度
ね ん ど し ゅ う り ょ う ご じ ん じ ひ ょ う か け っ か と う こ う ぼ さ い ど に ん よ う ば あ い さ い ど

の任用には上限（２回まで）があります。 
に ん よ う じょうげん か い

 

申込方法及び選考方法  
もうしこみ ほ う ほ う お よ び せ ん こ う ほ う ほ う

採用までの流れについて 
さ い よ う な が

①職場見学 
し ょ く ば け ん が く

②選考試験（面接・実技試験） 
せ ん こ う し け ん め ん せ つ じ つ ぎ し け ん

③採用 
さ い よ う

 

　職場見学（１時間程度）にご参加いただき、後日面接及び実技試験を実施します。職場見学
し ょ く ば け ん が く じ か ん て い ど さ ん か ご じ つ め ん せ つ お よ じ つ ぎ し け ん じ っ し し ょ く ば け ん が く

は、実際の職場への適応性や就業上の配慮事項を双方で確認するために行うものであり、採点
じ っ さ い し ょ く ば て き お う せ い しゅうぎょうじょう は い り ょ じ こ う そ う ほ う か く に ん おこな さ い て ん

対象ではありません。 
たいしょう

 



選考の実施について 
せ ん こ う じ っ し

選考は面接及び実技試験を実施します。具体的な面接の日程については、お申込みいただいた
せ ん こ う め ん せ つ お よ び じ つ ぎ し け ん じ っ し ぐ た い て き め ん せ つ に っ て い お も う し こ み

方に、個別にご連絡いたします。 
か た こ べ つ ご れ ん ら く

　　なお、選考に合格された方の採用は、原則、任用期間の開始日とします。 
せ ん こ う ご う か く か た さ い よ う げ ん そ く に ん よ う き か ん か い し び

応募受付期間  
お う ぼ う け つ け き か ん

令和８年１０月５日（月）から令和８年１０月１６日（金）　※消印有効 
れ い わ ね ん が つ に ち け し い ん ゆ う こ う

提出方法  
てい し ゅ つ ほ う ほ う

　郵送又は持参で提出をしてください。 
ゆ う そ う ま た じ さ ん ていしゅつ

　・郵送の場合 
ゆ う そ う ば あ い

角２号封筒に必要書類を入れ、必ず【簡易書留】で職員課宛に郵送してください。 
か ど ２ ご う ふ う と う ひ つ よ う し ょ る い い れ かならず（ か ん い か き と め） し ょ く い ん か あ て ゆ う そ う

郵送先　〒２５９－１１８８　（住所の記載は不要） 
ゆ う そ う さ き じ ゅうしょ き さ い ふ よ う

　　　　　　伊勢原市役所総務部職員課　採用担当　宛 
い せ は ら し や く し ょ そ う む ぶ し ょ く い ん か さ い よ う た ん と う あ て

・持参の場合 
じ さ ん ば あ い

応募期間内に伊勢原市役所３階職員課にご持参ください。 
お う ぼ き か ん な い い せ は ら し や く し ょ ３ か い し ょ く い ん か ご じ さ ん

 ※原則、土日、祝日を除く午前９時～午後５時 
げ ん そ く ど に ち しゅくじつ の ぞ く ご ぜ ん じ ご ご じ

 

 

 

 

 

 

 



提出書類  
てい し ゅ つ し ょ る い

・会計年度任用職員選考申込書（写真貼り付けあり） 
か い け い ね ん ど に ん よ う しょくいん せ ん こ う もうし こみ しょ し ゃ し ん は り つ け

・障がいのある方向け申込書（別紙） 
しょう か た む もうし こみしょ べ っ し

・障害者手帳等の写し 
しょうがいしゃ て ち ょ う と う う つ し

　所定の申込書に必要事項をもれなく記入してください。会計年度任用職員選考申込書には、
し ょ て い もうしこみしょ ひ つ よ う じ こ う き に ゅ う か い け い ね ん ど に ん よ う しょくいん せ ん こ う もうしこみしょ

写真を貼付してください。写真は、申込前３ヶ月以内に撮影した鮮明なもの使用してください。 
し ゃ し ん て ん ぷ し ゃ し ん もうしこみ ま え か げ つ い な い さ つ え い せ ん め い し よ う

　　　※縦３．５ ㎝ 、横３．０ ㎝ 、上半身、正面向き、脱帽のもの。裏面に氏名を記入
た て せんちめーとる よ こ せんちめーとる じょうはんしん しょうめん む き だ つ ぼ う う ら め ん し め い き に ゅ う

してください。 

 

【備　考】 
び こ う

　この選考で提出された書類は一切返却できません。ただし、書類不備等により受付できない書類
せ ん こ う ていしゅつ し ょ る い い っ さ い へんきゃく し ょ る い ふ び と う う け つ け し ょ る い

は返却します。 
へんきゃく

　さらに、受験資格を満たしていない場合や提出書類に不備がある場合、申込期限を過ぎている
じ ゅ け ん し か く み た し て ば あ い ていしゅつ し ょ る い ふ び ば あ い もうしこみ き げ ん す ぎ て

場合は受付できません。 
ば あ い う け つ け

 



〈伊勢原市役所案内図〉  
（ い せ は ら し や く し ょ あ ん な い ず ）

 

 

 

 

 

【問い合わせ先】  伊勢原市総務部職員課人事・ 研 修 係  
と い あ わ せ さ き ） 　 い せ は ら し そ う む ぶ しょくいんか じ ん じ けんしゅうがかり

                     〒259-1188　伊勢原市田中348番地 
い せ は ら し た な か ３ ４ ８ ば ん ち

　　　　　　　　　　 電話：0463-94-4873　ＦＡＸ：0463-93-5575
で ん わ


